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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccion de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la

seguridad y proteccion de los datos personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dara el tratamiento correspondiente en
cumplimiento de lo establecido legalmente.

REGISTRO DE ASISTENCIA Y APROBACION DEL ACTA No- 010 Dia 11 Mes Marzo Afio 2023

OBJETIVO |ayvanzar en aspectos administrativos y pedagdégicos propios del instructor en el programa de Gestién de Proyectos de Desarrollo Econdmico y Social

(©)]
No OTRO DEPENDENCIA - TELEFONO/EXT [ AUTORIZA GRABACIO FIRMA O PARTICIPACION
NOMBRES Y APELLIDOS|No. DOCUMENTO| PLANTA | CONTRATISTA | o ja( JEMPRESA CORREO ELECTRONICO 'SENA N VIRTUAL
1 Martha lsabel Castafio 31308476 X Sena-Centro de macastanor@sena.edu.co 3167679000 NA
Rodas laConstruccion
NA
Jean Farid Valverde Sena-Centro de . Jean Farid Valverde
2 Piedrahita 16686650 X laConstruccién jeanf.valverde@sena.edu.co 3155577347 piedrahita
NA
Andrés Fernando Sena-Centro de . . Andrés Fernando Rojas
3 Rojas Alzate 94400161 X laConstruccion jall4andres@gmail.com 3136510470 Alzate
NA { y v
Luis Carlos Sena-Centro de 210 P 7
4 Hernandez Asprilla 94452414 X laConstruccion | Le4t@misenaedu.co 3186806873 = \ = [‘m'
Laura Cecilia Rojas Sena-Centro . NA - . .
5 Rojas 66885153 X dela laceroro@misena.edu.co | 3146588548 Laura Cecilia Rojas Rojas
Construcciéon
Sena-Centro NA
6 | Martin Emilio Amado 4313266 X dela amadomart2009@hotmail.{ 3147390202 Martin Emii Amado
‘s com
Construccién =
NA
Sena-Centro )
Gustavo Adolfo gustavocubillos@mise J
7 . 7690323 X dela 3017106164 -
CubillosRamos Construccion naedu.co })
NA
Sena-Centro
8 ﬁ:fﬁ%due; sams 1130642676 X dela aramos6@misena.edu.co 3136258290 ﬁlrttexagder Ramos
9 Construccion unduaga
A Sena-Centro 4
9 Fernando José 1114119319 X dela fejobeme@misena.edu.co 3116152420 NA Fernando JOSE
Bedoya Messa Construccion Bedoya
10
11
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ACTA No. 011

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION
Desarrollo curricular Gestion de Proyectos

CIUDAD Y FECHA: HORA INICIO: ElﬁRA
Cali 10 de Marzo de 2023 @B00 12:00

DIRECCION GENERAL /
REGIONAL VALLE /
CENTRO

Centro de la Construccién

LUGAR Y/O ENLACE: Sala Instructores Sena CC

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:
1. Revision de programacion para primer trimestre 2023
2. Revision de tiempos de los resultados de aprendizaje del Programa vs Planeacion
Pedagogica del Programa Técnico en Emprendimiento empresarial.
3. Etapa productiva: actualizacion de la informacion solicitada por la coordinacion
académica.

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:

=

Revision de programacion para Segundo trimestre 2023

2. Alistamiento Ficha Nueva.

3. Etapa productiva: actualizacion de la informacion solicitada por la coordinacion
académica.

DESARROLLO DE LA REUNION

Se pidi6 claridad a Isabel cristina sobre los procesos de investigacion y los semilleros

Se presento la propuesta de las compafieras Martha y Laura sobre la programacion
Estandar que estan haciendo sobre el técnico en emprendimiento ante el coordinador
Juan Gabriel.

Se informa que el grupo de Técnico en emprendimiento que estaba previsto para
Jamundi no se pudo concretar

Y se informa que como expectativa que entre un grupo de tecnologia en Gestién de
proyectos y uno en Técnico en emprendimiento

Se consulta al coordinador sobre el tema del uniforme y se coincide en que el Unico
camino es la sensibilizacion debido a que no hay ninguna norma que obligue a portar
uniforme o que tenga prohibiciones que vulneren su derecho a educacion.

Y respecto de las problematicas de comportamiento que presentan los aprendices y se
comunica que hay unas jornadas de sensibilizacion.

Se propone hacer la sugerencia a la instructora Maria Cecilia que es dinamizadora de
SST que desarrolle una actividad de aprendizaje donde los aprendices asuman unas
charlas sobre salud

Se definidé adelantar la propuesta de programacion para la jornada de trabajo del dia
sabado 11 de marzo de 2023




Los Instructores Luis Carlos, Jean Faride, Martin Emilio y Gustavo Cubillos, en la
biblioteca atendieron la solicitud de la coordinadora Martha Martinez, con el fin de
Organizar la etapa productiva en de auxiliaren promocién de productos, debido a
gue no existe informacion de las visitas realizadas por la instructora encargada el afio
anterior.

Procedimos a generar el listado de sofia, y a cruzar informacién con unas actas, y un
Drive, pero la mayor parte de los registros estaban vacios.
Procedimos a llamar a los aprendices,y a levantarla informacion con ellos, Decidimos
reunirnos la proxima semana con ellos para documentar ese proceso. Presentamos
el informe y se entregd a la coordinacion-

2516242 Hormiguero
PROMOCION DE PRODUCTOS

Tipo de |Numero de Nombre Apellidos Estado EMPRESA

Docume [Documento

CcC 31447981 AMPARO RIVERA BOLANOS EN FORMACION NO Practica Sin Empresa

CcC 1107529420 BRENDA CAROLINA VIAFARA MOSQUERA EN FORMACION Pendiente Certificar | Constructora Solanilla

cC 1118294891 CEIDY DORE VIVEROS CORTES CANCELADO Se Retiro

CcC 34516980 CENELIA INSUASTI LONDONO EN FORMACION NO Practica Sin Empresa

CcC 1112483297 DARLIN XIMENA VALLEJO MARULANDA CANCELADO Se Retiro

CcC 67005429 DEYSI QUEZADA EN FORMACION Contrato laboral

cC 1193297096 FLORA MILETH QUEZADA HOYOS CANCELADO Se Retiro

cC 1112489118 GINA MARCELA TELLO BALTAZAR EN FORMACION NO Practica Sin Empresa

cC 1107056392 INGRID JOHANNA LABRADA SANCHEZ EN FORMACION Contrato laboral Transporte Escolar-Colegio
cC 1143851613 INGRID TATIANA PENA ESCOBAR CANCELADO Se Retiro

CcC 1006049978 JHANIE ALEXANDRA GARCIA COLORADO CANCELADO Se Retiro

CcC 1005864999 LINDA KATHERINE MOSQUERA LORZA EN FORMACION Pendiente Certificar |Constructora Solanilla

CcC 1144051803 LUISA FERNANDA MINA CARABALI CANCELADO Se Retiro

cC 1130683497 LUZ ANGELICA ARIAS INSUASTI RETIRO VOLUNTARIO Se Retiro

cC 1112038427 MABEL LORENA SOTELO FERNANDEZ CANCELADO Se Retiro

CcC 38667667 MAGALLY SANDOVAL MOSQUERA EN FORMACION NO Practica Sin Empresa

CcC 1144057975 MARIA ALEJANDRA SOLARTE LABRADA EN FORMACION NO Practica Sin Empresa

CcC 67015411 MARIA LUCERO SALAZAR CRUZ EN FORMACION NO Practica Sin Empresa

CcC 1112487450 MARICET SALAZAR MACHADO EN FORMACION Practica Olimpica Pto Tejada

cC 1124995030 MILLERLANDY TOVAR SANDOVAL EN FORMACION Practica Herpo

cC 1007778283 MIREYA LAVIO MARTINEZ CANCELADO Se Retiro

CcC 31449717 PAHOLA BARONA SALAZAR EN FORMACION NO Practica Se retiro de contrato y esta
CcC 1005865436 PAOLA ANDREA MUNOZ INCHIMA EN FORMACION Contrato Laboral ILIIDS LAISERA

CcC 38668404 SANDRA MILENA COLORADO VELASCO CANCELADO Se Retiro

CcC 1061714110 YAZMIN ELENA MEDINA RODRIGUEZ EN FORMACION NO Practica Sin Empresa

cC 38666319 YEISLY SIRLEY CASTRO QUINGUANAS EN FORMACION Contrato laboral Transporte Escolar-Colegio
cC 1112468429 YESICA SOTELO MUELAS EN FORMACION NO Practica Sin Empresa

CcC 1112458507 YULIANA MOSQUERA URIBE EN FORMACION Contrato laboral Transporte Escolar-Colegio
CcC 1112483299 YULIETH VANESSA VALLEJO MARULANDA EN FORMACION Pendiente Certificar |Bodega llusion




2517107 VillaPaz
PROMOCION DE PRODUCTOS
Tipo de Numero de Nombre Apellidos Estado EMPRESA
Documento | Documento
CcC 31529899 ANA MILENA LUCUMI CARABALI CERTIFICADO CERTIFICADO
CC '1006234488 ANGIE MELISA COLAZOS LASSO EN FORMACION [Sin Informacion
CcC 1112488492 ANGIE VANESSA PEREZ HIDALGO EN FORMACION |Sin Informacion
CC '1 112478891 BERONICA CARABALI EN FORMACION |[Sin Informacion
CcC 1112491589 DANIELA LASSO CHARRUPI CERTIFICADO CERTIFICADO
CC '1 112473078 DIANA MARCELA MEZU EN FORMACION |[Sin Informacion
CcC 1006232361 ESPERANZA CASTILLO BERRIO EN FORMACION |Sin Informacion
CC '31448668 GUISELA CARABALI GARCIA CERTIFICADO CERTIFICADO
CcC 1006365139 JHINA MARCELA BALANTA LUCUMI EN FORMACION |Sin Informacion
cC '31535329 LINA DEL CARMEN VELASCO RODRIGUEZ CERTIFICADO CERTIFICADO
CC 31535095 MARCELLY CARABALI OREJUELA CERTIFICADO CERTIFICADO
CcC '1 193101145 MARIA ISABEL CARABALI ROMERO CANCELADO Se Retiro
CcC 31534791 MARIANELA CARABALI VIAFARA CERTIFICADO CERTIFICADO
Tl '1006231875 MARISOL MOLINA VIAFARA CANCELADO Se Retiro
CcC 31537771 MERCY CARABALI MORENO CERTIFICADO CERTIFICADO
CcC 29567847 NEYDA GONZALEZ CANADA CERTIFICADO CERTIFICADO
CC 1006234389 SORLAYDI LASSO ANGULO EN FORMACION |Practica Lemur 700
CcC '1 112475313 STEFANNY VILLAQUIRAN CHACON EN FORMACION |Sin Informacion
CC 1112484364 TANIA SANDOVAL CARABALI EN FORMACION |[Sin Informacion
CcC 1112495723 VALERIA CARABALI GUERRERO EN FORMACION |Sin Informacion
CC '1 112464405 YAJAIDY SANDOVAL LASSO EN FORMACION |[Sin Informacion
cC 29568640 YARISA CARABALI FORI CERTIFICADO CERTIFICADO
CC 9569973 YOLANDA GONZALEZ CERTIFICADO CERTIFICADO
Igualmente los instructores Luis Carlos. Jean Faride, Martin Emilio y Gustavo Cubillos
procedimos a digitalizar los formularios y documentos de los aspirantes al Tecnélogo para el
segundo trimestre, y a depurar el listado, el cual fue entregado en esta mafana a
administracién educativa.
Direccion de correo electrénico Tipo de Identi Numero de Id Nombres Completos Apellidos Completes Genero Teléfono Nivel de Formacién Actual Cert
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Base Interesados Gestion de Proyectos Trimestre 2 2023 » 2 B

© Pospuestos GUSTAVO ADOLFO CUBILLOS RAMOS <gu: © 1204 (hace dhores) ¥y € a
B Enviados i para Carlos, Juan, Yuri, Luis, Andrés, Martin, Martha, Laura eatriz v
Programados I Documentos Revisados 2023 T2-20230310T163710Z-0...
Buen dia Carlos
Borradores
Papelera De acuerdo a nuestro compromiso, enviamos Listado base de datos y documentos digitales de 30 personas interesadas, en estudiar el
Tecnélogo Gestién de Proyectos de Desarrollo econémico y social. los cuales fueron gestionados por el equipo ejecutor.
Categorias
ol La jornada ofertada fue Mafiana 07:00 hasta 13.:00
Social Inicio: segundo Trimestre de 2023
Notificaciones
Cualquier inquietud estamos atentos.
Gustavo Adolfo Cubillos Ramos
Instructor Gestion de Proyectos de Desarrollo
3 SENA. Economico y Social
g 8 { Centro de la Construccién-Valle
Etiquetas , A
g gcubillos@sena.edu.co (1)
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CONCLUSIONES

Se desarrollaron los puntos a cabalidad.

COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia)

Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata deuna
reunion virtual o, de los asistentes que participan a través de una plataforma virtual.




Instrucciones

Generalidades:

v Quién(es) lo diligencian: El formato de Acta debe ser diligenciado por la(s) persona(s), o el area
responsable de la actividad, o en su defecto por la(s) persona(s) que citan a la reunién.

v Cuando el se diligencia: El acta debe ser diligenciada durante el desarrollo de la reunion para ser
firmada y comunicada a los participantes en el menor tiempo posible.

v Frecuencia de diligenciamiento: N/A pues se diligencia cada vez que se desarrolla una reunién de
trabajo y se deban registrar las actividades, acciones y decisiones tomadas.

v Qué tramite surte el formato una vez diligenciado: El formato una vez diligenciado debe surtir los
efectos relacionados con el proceso o procedimiento de las &reas, y posteriormente pasar a
conformar sus respectivos expedientes.

v Sise requiere imprimir (en lo posibleno): Se debe imprimir en caso de que se trate de un documento

gue haga parte de un expediente del area, salvo que se gestione como un documento electrdnico en

los sistemas de informacién adecuados que cumplan los requisitos de documento electronico y
permita la conformacion de los expedientes electrénicos o hibridos.
v Quién lo guarda: Las actas deben ser guardadas en sus respectivos expedientes.

v Otros, segun se considere necesario

Campo del formato Instruccidn Tener en cuenta

Se debe solicitarpermiso para grabar
SOLICITAR PERMISO PARA las reuniones especialmente para las
GRABAR LAS REUNIONES . :
reuniones virtuales donde no se
puede incluir la firma de estos
participantes. La aprobacién se
puede registrar en la columna junto a

la firma.

ACTA No. Se inicia un consecutivo por Se archiva en orden
vigencia, iniciando desde N° 1 hasta | cronolégico, del mas
N° veces. antiguo al mas reciente
NOMBRE DEL COMITE O DE Verificar si el comité convocado esta
LA REUNION:

creado por acto administrativo para
registrar su nombre o en su defecto
nombrar colocar la temética a
desarrollar.

CIUDAD Y FECHA: Registre el nombre de la ciudad y el

dia en que se celebra la reunion.




HORA INICIO /HORA FIN

Registre la hora de inicio de la

reunion y la hora de finalizacion

DIRECCION GENERAL /
REGIONAL / CENTRO

Registre el nombre del lugar en el

gue se celebra la reunidn.

LUGAR Y/O ENLACE

Registre el lugar donde se lleva a
cabo la reunion y el enlace si se trata
de una reunidn virtual y/o si la
reunion fue grabada registre el
enlace de la grabacion. Puede
registrar el lugary el enlace al tiempo
si se trata de una reunibn con
participacién presencial y virtual al

tiempo.

Solicitar  permiso

grabar las reuniones

para




AGENDA O PUNTOS PARA
DESARROLLAR

Listar las tematicas centrales del

comité o de la reunion.

Si es un comité incluir un
punto relacionado con la

verificacién de quorum

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:

Iniciando con un verbo en infinitivo
indicar el propésitoo finalidad de la

reunion

DESARROLLO DE LA REUNION

Realizar descripcion del desarrollode
la reunién conforme conla agenda o

los puntos a desarrollar.

Si es un comité es

importante  verificar el
guorum indicando los roles

gue desempefia cada uno.

CONCLUSIONES

de

aspectos mas importantes tratados.

Resumen las decisiones vy

COMPROMISOS

Se registran las tareas asignadas a
los participantes y las fechas de

cumplimiento.

Realice revision

compromisos anteriores

FIRMAS

Para el caso de participacion
presencial en la reunién se debe
incluir la firma manuscrita, para el
caso de participacion a través de
medios electrénicos se registra la
participacién incluyendo la imagen o
captura de pantalla donde se
evidencia la participacion y en la
firma se registra al participante y se
firma como (PARTICIPACION

VIRTUAL)

LA INFORMACION DE ESTE DOCUMENTO SE DEBE CLASIFICAR COMO

PROTECCION DE DATOS PERSONALES

DATO PERSONAL:

Cualquier informacién vinculada o
gue pueda asociarse a una 0 varias
personas naturales determinadas o

determinables

ENCARGADO
TRATAMIENTO:

DEL

Persona natural o juridica, publica o
privada, que por si misma o0 en
asocio realice el

con otros,

Tratamiento de datos personales por




cuenta  del responsable  del

Tratamiento

RESPONSABLE
TRATAMIENTO

DEL

Persona natural o juridica, publica o
privada, que por si misma o0 en
asocio con otros, decida sobre la
base de datos y/o el Tratamiento de
los datos

TITULAR

Persona natural cuyos datos
personales sean objeto  de
Tratamiento

TRATAMIENTO

Cualquier operacion o conjunto de
operaciones sobre datos personales,
tales como la recoleccion,
almacenamiento, uso, circulacién o

supresién

FINALIDAD

La utilizacion de los datos debe
sujetarse a una finalidad legitima de
acuerdo con la Constituciony la ley.
La finalidad de la utilizacién de los
datos debe ser informadaal titular de
la informacion previa 0
concomitantemente con el
otorgamiento de la autorizacién,
cuando ella sea necesaria 0 en
general siempre que el titular solicite

informacién al respecto




